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Zarzadzenie Nr / 26116

z dnia L grudnia 2016 roku Rektora Uniwersytetu EKkonomicznego w Katowicach w sprawie
trybu i zasad organizacji wydarzen dydaktycznych o charakterze migdzynarodowym.

W trybie § 51 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach, zarzgdzam,
co nastepuje:

Planowanie wydarzen dydaktycznych o charakterze miedzyn'arodowym.

§1
Przez wydarzenie dydaktyczne o charakterze migdzynarodowym, zwane dalej
wydarzeniem, rozumie sie: konferencije edukacyjne, seminaria, warsztaty, tygodnie
miedzynarodowe, kursy intensywne oraz inne wydarzenia dydaktyczne o charakterze
miedzynarodowym.
O miedzynarodowym charakterze wydarzenia decyduje liczba wykiadowcow i/lub
studentéw z zagranicy. Ustala sie, ze charakter migdzynarodowy posiada wydarzenie,
gdy co najmniej 70% wyktadowcdw ifllub studentdw uczestniczacych w wydarzeniu
reprezentuje osrodki zagraniczne.
Jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu, ktdére mogg organizowaé wydarzenia
sg wydzialy, katedry, jednostki og6lnouczelniane oraz inne jednostki Uniwersytetu zwane
dalej organizatorami.
W Uniwersytecie wydarzenia sg organizowane samodzielnie przez jednostki, o ktorych
mowa w ust. 3, wspdlnie zinnymi jednostkami organizacyjnymi lub z udziatem
podmiotéw spoza Uniwersytetu.
Kierownik jednostki, o ktorej mowa w ust. 3, zglasza propozycje zorganizowania
wydarzenia w formie ,Wniosku w sprawie organizacji wydarzenia migdzynarodowego”,
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Whniosek nalezy ziozy¢
do 20 czerwca w sprawie organizaciji wydarzenia, ktére bedzie odbywac¢ sie w nastepnym
reku Kalendarzowym.

§2

Jezeli Uniwersytet jest gtdwnym organizatorem to wydarzenie musi odbywaé sig
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1.

Finansowanie wydarzenia

§3
Gtéwnym zrodiem finansowania wydarzenia sa érodki pochodzace z optat wnoszonych
przez uczestnikdw, wptat sponsordw oraz inne srodki zewnetrzne.
W uzasadnionych przypadkach wydarzenie moze by¢ dofinansowane ze Srodkow
programu Erasmus+ i/lub §rodkéw dydaktycznych Uniwersytetu.
Warunkami dofinansowania wydarzenia ze $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2 sg:
a) ranga wydarzenia,
b) liczba uczelni z krajéw programu oraz krajow partnerskich
¢) zasieg terytorialny i srodowiskowy wydarzenia,
d) liczba uczestnikéw wydarzenia, w tym zagranicznych.
Decyzje w sprawie ewentualnego dofinansowania wydarzenia, o ktérym mowa w ust. 2,
podejmuje Prorektor wiasciwy ds. Edukacji w porozumieniu z Uczelnianym
Koordynatorem Programu Erasmus+,
Ze Srodkéw przeznaczonych na organizacje wydarzenia nie moze by¢ finansowany
zakup Srodkow trwatych, aparatury, sprzetu komputerowego itp.



M.

—

—

Wynagrodzenia uczestnikéw i organizatoréw wydarzenia

§4

. Wystapienia referentéw podczas wydarzenia nie sg wynagradzane.

W uzasadnionych przypadkach Prorektor wiasciwy ds. Edukacji moze wyrazi¢ zgode na
wyptate wynagrodzenia dla referenta. Wynagrodzenie referenta pokrywane jest ze
srodkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

W ramach posiadanych srodkéw zewnetrznych dopuszcza sie wynagradzanie za prace
organizacyjne zwiazane z przygotowaniem wydarzenia.

Prace organizacyjne nie mogg wchodzic w zakres wykonywanych obowigzkow
stuzbowych pracownika.

. Rozliczanie wydarzenia

§5

. Organizator powinien rozliczy¢é koszty wydarzenia w ciagu 30 dni od daty jego

zakonczenia.

Rozliczenia wydarzenia dokonuje sie zgodnie z formularzem stanowiacym zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzania.

Wykorzystanie $rodkéw na publikacje zwiazang z wydarzeniem powinno nastapi¢ do
30 wrzeénia nastepnego roku.

§6

. Srodki na organizacje wydarzenia musza byé wykorzystane w danym " roku

kalendarzowym.

Za zgoda Prorektora wiasciwego ds. Edukacji dopuszcza SIQ mozliwosé przesunlema
niewykorzystanych srodkow przeznaczonych na organizacje wydarzenia — na poczet
wydarzenia organizowanego w nastepnym roku, z zastrzezeniem ust 3.

Jezeli jednak sponsor przekaze $rodki na konkretny cel zwigzany wydarzeniem, nalezy
przestrzegac ustalonych w umowie sponsorskiej warunkéw dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach Prorektor wtasciwy ds. Edukacji moze wyrazi¢ zgode na
inne przeznaczenie niewykorzystanych $rodkéw niz stanowi ust. 2.

Srodki na organizacje wydarzenia pozostajg do dyspozycji organizatora maksymalnie
przez dwa lata nastepujace po roku, w ktérym wydarzenie miato miejsce, jedynie po
uzyskaniu zgody Prorektora wtasciwego ds. Edukaciji na realizacje wydarzenia, o ktérym
mowa w ust. 2.

Jezeli po uplywie okresu wskazanego w ust. 5 pozostang niewykorzystane przez
organizatora $rodki wowczas zostajg one przekazane do dyspozycji Prorektora
wiasciwego ds. Edukaciji.

Postanowienia koricowe

§7
Optaty (brutto) za uczestnictwo w wydarzeniu sg przekazywane na konto Uniwersytetu.
W uzasadnionych przypadkach Prorektor wtasciwy ds. Edukacji moze wyrazi¢ zgode na
przekazywanie optat za uczestnictwo w wydarzeniu bezposrednio do podmiotow
zewnetrznych (wspdipracujacych przy organizacji wydarzenia, hoteli itp.).
Organizator moze zwolni¢ z opfat za uczestnictwo w wydarzeniu gosci honorowych.
Koszty uczestnictwa gosci honorowych zwoelnionych z oplat sg pokrywane z oplat
wnoszonych przez pozostatych uczestnikéw lub wptat sponsoréw i sg uwzgledniane w
kalkulacji kosztow wydarzenia.

§8
Nadzér nad prawidtowa, organizacjg i przebiegiem wydarzenia powierzam organizatorom
wydarzenia.
Organizator wydarzenia jest odpowiedzialny za finansowanie i prawidlowe rozliczenie
wydarzenia we wspdtpracy z Biurem Wspolpracy Miedzynarodowe.



§9
Zobowigzuje sie Dyrektora Biura Wspoipracy Migdzynarodowej do opracowania procedury
postepowania przy organizacji wydarzenia i umieszczenie jej na stronie internetowej Biura -
do dnia 16 stycznia 2017r.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Rektor

dr hab. Rbbert Tomanek, prof. UE



