Załącznik nr 2
do „Instrukcji udzielania zamówień publicznych” 
 (
Nr BZP:
  BZP / _ _ _ / _ _ _ _ _ / _ _
 (Nadaje Biuro Zamówień Publicznych)
)wprowadzonej zarządzeniem nr 91/16
/ CZĘŚĆ A/

 (
Pieczątka jednostki realizującej zamówienie 
)
/Wypełnia jednostka realizująca zamówienie/



Katowice, dn................................ 
WNIOSEK O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
						
						KOMISJA DS. PRZETARGÓW PUBLICZNYCH

Niniejszym wnioskuję o wszczęcie prac zmierzających do udzielenia zamówienia publicznego na: roboty budowlane/ dostawy/ usługi*
1. Przedmiot zamówienia (określenie rodzaju, ilości dostaw, usług, robót budowlanych oraz ich przeznaczenia, informacje o zamiarze udzielenia zamówienia w częściach - modułach)
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... Wspólny słownik zamówień (CPV)
2.1. Główny przedmiot: 	__  __  __  __  - __
2.2. Dodatkowe przedmioty: __ __ __ __ - __; __ __ __ __ - __; __ __ __ __  - __
3. Wartość zamówienia
3.1. Wartość wnioskowanego zamówienia ustalona została na kwotę..................zł (netto), co stanowi równowartość kwoty........ euro (według średniego kursu tej waluty określonego w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia __ __ ____ roku), wartość brutto wynosi...................zł, w tym podatek VAT.. %,
3.2. W przypadku realizacji zamówienia w częściach (modułach), należy podać również kwotę wartości szacunkowej w zł. (netto) dla poszczególnych części zamówienia oraz równowartość w euro dla każdego modułu. Suma wartości szacunkowych poszczególnych części stanowi wartość zamówienia. 
Moduł I: ................................ zł netto, co stanowi równowartość kwoty ………………… euro, (CPV: __  __  __  __  - __)
Moduł II: ............................... zł netto, co stanowi równowartość kwoty ………………… euro, (CPV: __  __  __  __  - __)
Moduł III: .............................. zł netto, co stanowi równowartość kwoty ………………… euro, (CPV: __  __  __  __  - __)
Moduł IV: .............................. zł netto, co stanowi równowartość kwoty ………………… euro, (CPV: __  __  __  __  - __)
Moduł V:  .............................. zł netto, co stanowi równowartość kwoty ………………… euro, (CPV: __  __  __  __  - __)     
Moduł VI:  ............................. zł netto, co stanowi równowartość kwoty ………………… euro, (CPV: __  __  __  __  - __).     
3.3. Wnioskowane zamówienie stanowi część większego zamówienia o całkowitej wartości...............zł (netto), co stanowi równowartość kwoty............ euro.
3.4. Uzasadnienie niepodzielenia zamówienia na części/moduły: 
................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.5. Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu __ __ ____ na podstawie (wskazać odpowiedni dokument będący w dyspozycji jednostki realizującej, np.: planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-użytkowy)
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.6. Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia:...................................................................................
3.7. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej:
|_|  nie
|_|  tak: udział tych środków w wartości zamówienia wynosi: …% (podać, o ile jest znany) w ramach (wskazać projekt / program) ……………….……………………………………………………………..……
………………………………………………………………………………………………………….……………
4. Kwota, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia....................... zł brutto
4.1. Kwota, jaką zamierza się przeznaczyć na realizację poszczególnych części zamówienia: 
 (w przypadku realizacji zamówienia w częściach - modułach}
Moduł I: ..................................................................zł brutto,      Moduł II: ................................................................ zł brutto
Moduł III: ...............................................................zł brutto,      Moduł IV: .............................................................. zł brutto
Moduł  V: ...............................................................zł brutto,      Moduł VI: .............................................................. zł brutto
 (
/
Wypełnia Kwestor
/
Stwierdzam, że środki finansowe na realizację wyszczególnionych potrzeb są
 
/ zostaną
*
 przewidziane 
w planie rzeczowo-finansowym na rok _________ w działalności
 …………….
..........................................
.......
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Katowice
, dn. 
…..
.....................·····...........................................
/podpis i pieczęć Kwestora/
)



	

	



5. Zgodność z planem zamówień publicznych

	
/Wypełnia jednostka realizująca zamówienie/

Część Nr  _ _  Pozycja Nr _ _ _   Planu Zamówień Publicznych na rok _ _ _ _
Wartość planowanego zamówienia wynosi ….................................. zł (netto)
Wnioskowane zamówienie stanowi całość / część* planowanego zamówienia.

	Potwierdzam

..................................................
/podpis i pieczęć pracownika Biura Zamówień Publicznych/



6. Uzasadnienie zamówienia nie ujętego w planie zamówień publicznych 
(zalecenia pokontrolne, awaria itp.) 
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................
7. Termin lub okresy realizacji: ...................................................................................................
8. Proponowany tryb udzielenia zamówienia art. ___ ust. ___ pkt ___ lit. ___ 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
9. Uzasadnienie wyboru proponowanego trybu (jeśli proponowany jest tryb inny niż przetarg nieograniczony lub ograniczony) -  podać uzasadnienie faktyczne
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
10. Proponowane kryteria oceny ofert
|_| Najniższa cena 
lub
|_| Cena oraz dodatkowe kryteria i ich wagi
1. Cena ___________________________________________________    -    _____ %
2. _________________________________________________________    -    _____ %
3. _________________________________________________________    -    _____ %
		        100  %
/Proponowane kryteria oceny ofert należy określić zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych/

11. Uzasadnienie wskazania wagi kryterium ceny powyżej 60%: 
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
12. Charakterystyka „rynku” wykonawców w branży obejmującej przedmiot zamówienia
W przypadku propozycji udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zapytania o cenę lub z wolnej ręki należy podać wykaz proponowanych wykonawców, którzy mają być zaproszeni do składania ofert (negocjacje bez ogłoszenia lub zapytanie o cenę – min 5 firm, 
z wolnej ręki – 1 firma)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
13. Osoba prowadząca sprawę........................................................................................................ 
Katowice, dn. ....................................                                  		
..............................................
								  /podpis i pieczęć kierownika jednostki 
								  realizującej zamówienie publiczne/




ZATWIERDZAM 			............................................................................................
		Podpis i pieczęć osoby kierującej pionem organizacyjnym

Załącznik nr 2
do „Instrukcji udzielania zamówień publicznych” 
wprowadzonej zarządzeniem nr 91/16
/ CZĘŚĆ B/

 (
Nr BZP:
  BZP / _ _ _ / _ _ _ _ _ / _ _
(Wypełnia Biuro Zamówień Publicznych)
)
/Wypełnia Komisja ds. Przetargów Publicznych/

............................, dn.......................

WNIOSEK O ZATWIERDZENIE TRYBU UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Komisja ds. Przetargów Publicznych

	Do
	.........................................	.........................................	.........................................
	
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia na:
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
Uwzględniając rodzaj i specyfikę zamówienia, rynek potencjalnych wykonawców oraz czas niezbędny do dokonania zamówienia Komisja ds. Przetargów Publicznych wnioskuje o przeprowadzenie postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia w trybie: 

art. ____ ust. ____ pkt ____ lit. ____ 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 
Uzasadnienie wyboru tego trybu jest następujące, (jeśli proponowany tryb jest inny od wnioskowanego przez jednostkę realizującą zamówienie)
 ...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ (wskazać podstawę prawną i podać uzasadnienie faktyczne)
Uwagi:
(w zakresie zgodności zamówienia z planem zamówień publicznych, proponowanego wykazu wykonawców, którzy mają być zaproszeni do składania ofert, itp.)   
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

 (
/podpisy członków Komisji/
..................................................
     
        ...................................................
   ..................................................
..................................................
     
        ...................................................
   ...................................................
..................................................
     
        ...................................................
   ...................................................
                                                                               /podpis z-cy przewodniczącego/
                                  /podpis przewodniczącego/
)	










ZATWIERDZAM


Katowice, dn. ...........................................................															


						                ....................................................................
/podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej/



/*niepotrzebne skreślić/
