R-0161 - hbi15
Zarzadzenie nr h%15
z dnia ‘b wrzeénia 2015 roku Rekiora Uniwersytetu Ekonomicznege w Katowicach w sprawie

ustalenia procedury zaciggania zobowigzan oraz zwrotu poniesionych przez pracownikéw
wydatkow, ze szczegdlnym uwzglednieniem transakeji z kontrahentami zagranicznymi

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (jt.,
Dz. U. 22012 r., poz. 572, z pdzn. zm.) ustalam, co nastgpuje:

§1

1. Pracownik Uniwersytetu, otrzyma zwrot poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacja zadarn
statutowych tylko i wytacznie w przypadku uzyskania uprzedniej zgody wtasciwego Prorektora,
Dziekana lub Kanclerza."

2. Pracownik posiadajacy dokument finansowy — fakture, rachunek po$wiadczajacy poniesienie
wydatku, jest zobowigzany do dostarczenia dokumentu w terminie do 7 dni od dnia realizacji
transakcji wykazanej w dokumencie do wiasciwej jednostki realizujgcej zamowienia publiczne,
ktora jest zobowiazana do opisania dokumentu pod wzglgdem merytorycznym i niezwtocznego
przekazania go do dalszej realizacji.

3. Szczegdlng procedurg s objete transakcje z kontrahentami zagranicznymi. Zgodnie
z przepisami Ustawy o podatku od towarow i ustug?, krajem opodatkowania transakcji
z kontrahentami zagranicznymi w wigkszosci przypadkéw jest kraj ustugobiorcy/nabywcy
towaru. Tym samym kwota transakcji wykazana na fakturze przez zagranicznego kontrahenta
jest kwotg netto, do ktorej nalezy naliczyé podatek VAT wediug whasciwe] stawki. Podatek
od towarow i ustug rozlicza sie w okresach miesiecznych, wykazuje si¢ go w deklaracji VAT-7
w miesigcu powstania obowiazku podatkowego, ktérym najczgsciej jest dzien wykonania ustugi
badz zaptaty za fakture.

4. Pracownik posiadajacy dokument finansowy dotyczacy transakcji z Kkontrahentem
zagranicznym jest zobowigzany do dostarczenia dokumentu w terminie do 7 dni od dnia
realizacji transakcji wykazanej w dokumencie do wiasciwej jednostki realizujacej zambwienia
publiczne, kiéra zobowigzana jest do opisania dokumentu pod wzgledem merytorycznym
i niezwlocznego powiadomienia Dzialu Finansowo-Ksieggowego o posiadaniu takiego
dokumentu.

: §2
1. Pracownik, ktdry nie uzyskat uprzedniej zgody wtasciwego Prorektora, Dziekana lub Kanclerza,
na zaciggniecie zobowigzania nie uzyska zwrotu poniesionych wydatkow. ‘
2. Pracownik, ktéry nie dostarczyt dokumentu w wskazanym w § 1 terminie do wiasciwej jednostki
realizujgcej zamowienia publiczne bedzie zobowigzany do ziozenia pisemnego wyjasnienia
dotyczacego opéznienia w terminowym dostarczeniu dokumentu oraz zapfaty naliczonych
odsetek podatkowych.

§3

Zarzadzenie yichodzi w zycie z dniem podbisania.

Rektor

prof. dr hab. Leszek Zabinski

! Zaciagniecie zobowigzania bez upowaznienia albo z przekroczeniem zakiesu upowaznienia do zaciggania zobowigzan jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 1. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 14, poz. 114, z p6in. zm.)

2{Dz. U.z 2011 1. Nr 177, poz. 1054 z péZn, zm.)



