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Zarzadzenie quh 120

z dnia O? czerwca 2020 roku Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach
w sprawie zasad organizacji egzaminow dyplomowych i wydawania dyplomow
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2020 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 85, z p6zn. zm.), § 24-30 Regulaminu studiow w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Katowicach wprowadzonego uchwata nr 84/2018/2019 Senatu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach z dnia 30 maja 2019 r. oraz § 19 Statutu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach zarzgdzam, co nastepuje:

I. Postanowienia ogdlne

§1
1. Zasady organizacji egzaminéw dyplomowych i wydawania dyploméw w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Katowicach, zwanym dalej ,Uniwersytetem”, okres$laja:
warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego;
ogolne zasady organizacji i przebiegu egzaminu dyplomowego;
organizacje egzaminu dyplomowego w siedzibie uczelni lub jej filii;
przeprowadzanie egzaminu dyplomowego poza siedzibg uczelni lub poza jej filig
z wykorzystaniem technologii informatycznych;
5) zasady sporzgdzania dyploméw ukonczenia studiéw oraz suplementow do dyplomadw,
a takze odpisow dyplomow;
6) zasady odbioru dyploméw, suplementdw i odpisow;
7) zasady sporzgdzania duplikatu dyplomu i suplementu;
8) zasady wymiany dyplomu i suplementu.
2. Do organizacji i przeprowadzenia egzaminu dyplomowego stosuje sie przepisy
Regulaminu studiow w Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach oraz postanowienia
niniejszego zarzadzenia.
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Il. Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego

§2
Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:
1) zaliczenie wszystkich przedmiotéw objetych programem studiow;
uzyskanie wymagane;j liczby punktéw ECTS;
ztozenie pracy dyplomowej;
uznanie pracy dyplomowej za samodzielng w wyniku badania w procedurze
antyplagiatowej;
pozytywna ocena pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta;
ztozenie wypetnionej karty obiegowej;
weryfikacja bezpieczenstwa tozsamosci;
uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uniwersytetu.
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lll. Ogolne zasady organizacji i przebiegu egzaminu dyplomowego

§3
1. Praca dyplomowa powinna by¢é ztozona w dziekanacie w terminie okreslonym
w Regulaminie studidw.
2. Egzamin dyplomowy moze odby¢ sie po uptywie co najmniej 14 dni od daty ztozenia
w dziekanacie zaakceptowanej przez promotora pracy dyplomowej oraz wszystkich
wymaganych dokumentow, jednakze nie poézniej niz do trzech miesiecy od daty zaliczenia



V.

V.

semestru. W uzasadnionych przypadkach Dziekan na wniosek studenta moze skroci¢ 14-
dniowy termin, o ktérym mowa powyzej, jednak nie wigecej niz o 7 dni,

Recenzje pracy dyplomowej sg jawne. Student ma prawo =zapozna¢ sig
z recenzjami w dziekanacie w terminie od 2 do 7 dni przed egzaminem dyplomowym.
Zmiana ustalonego terminu egzaminu dyplomowego mozliwa jest za zgoda dziekana na
pisemny wniosek promotora ztozony nie pdzniej niz 7 dni przed pierwotnie planowang datg
egzaminu dyplomowego. Postanowienia § 4 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Podczas egzaminu dyplomowego student otrzymuje trzy pytania dotyczgce pracy
dyplomowej.

Organizacja egzaminu dyplomowego w siedzibie uczelni lub jej filii

§4

. Promotor sktada w dziekanacie nastepujgcy komplet dokumentow:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowe] (przygotowany przez studenta zgodnie
z wymogami okreslonymi w zarzadzeniu rektora w sprawie procedury oceny
oryginalnosci pisemnych prac dyplomowych oraz rozpraw doktorskich powstajgcych
w Uniwersytecie);

2) prace dyplomowg w wersji elektronicznej utrwalong na nosniku wskazanym przez
dziekanat;

3) zaakceptowany Raport z badania antyplagiatowego (ogolny);

4) recenzje pracy dyplomowej.

W uzasadnionych przypadkach promotor moze upowazni¢ studenta do przekazania

kompletu dokumentéw do dziekanatu.

Promotor w dniu ztozenia pracy dyplomowej lub w najblizszym dniu roboczym uzgadnia

w dziekanacie termin i miejsce egzaminu dyplomowego.

Promotor niezwitocznie przekazuje studentowi oraz recenzentowi informacje

o terminie i miejscu egzaminu dyplomowego.

Recenzent sktada w dziekanacie recenzje pracy dyplomowej nie pézniej niz 7 dni przed

terminem egzaminu dyplomowego.

Recenzje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i ust. 4, opatrzone wtasnorecznym podpisem

promotora/recenzenta, sktadane sa wytgcznie w formie papierowe;.

Przeprowadzanie egzaminu dyplomowego poza siedzibg uczelni lub poza jej filig

z wykorzystaniem technologii informatycznych
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§5
W uzasadnionych przypadkach egzamin dyplomowy moze by¢ organizowany poza
siedzibg uczelni lub poza jej filig, z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje.
Decyzje o organizacji egzaminu dyplomowego, o ktérych mowa w ust. 1 podejmuje dziekan.
Przed egzaminem dyplomowym promotor przesyta do dziekanatu droga elektroniczng
z konta w domenie @uekat.pl lub @ue.katowice.pl komplet dokumentow:
1) prace dyplomowa;
2) raport z badania antyplagiatowego (ogolny);
3) recenzje pracy dyplomowej;
4) o$wiadczenie, ze praca zostata przez niego przyjeta i dopuszczona do obrony.
Praca dyplomowa jest przekazywana przez pracownika dziekanatu do prowadzonej w
Uniwersytecie bazy pisemnych prac dyplomowych
Promotor po przestaniu kompletu dokumentéw ustala z dziekanatem za pomoca poczty
elektronicznej termin egzaminu dyplomowego.
Recenzent przesyta do dziekanatu droga elektroniczng z konta w domenie @uekat.pl lub
@ue.katowice.pl recenzje pracy dyplomowej nie pdzniej niz 7 dni przed terminem egzaminu
dyplomowego.



7. Egzamin dyplomowy przeprowadza sie z wykorzystaniem narzedzi do synchronicznej pracy
grupowej z mozliwoscig rejestracji wizji i dzwieku.

8. Szczegotowe zasady przygotowania i przebiegu egzaminu dyplomowego za pomoca
komunikacji elektronicznej okresla dziekan.

9. Egzamin dyplomowy wymaga utrzymywania potaczenia wizyjnego i gtosowego studenta
oraz catej komisji.

10. Komisja podejmuje decyzje o wyniku egzaminu w sesji niejawnej potgczenia.

11. Przewodniczgcy komisji ogtasza studentowi wynik egzaminu po powrocie do sesji jawnej
potgczenia; w ogtoszeniu wynikéw uczestniczg réwniez pozostali cztonkowie komisji.

12. W przypadku braku ciggtosci potgczenia lub wystgpienia innych problemow
uniemozliwiajgcych przeprowadzenie egzaminu dyplomowego, przewodniczacy komisji
moze podjgé decyzje o kontynuacji lub powtérzeniu egzaminu dyplomowego.

VI. Zasady sporzadzania dyplomow i suplementéw do dyplomu

§6

1. Na wniosek dziekana Biuro Strategii i Jakosci Ksztatcenia nadaje numer dyplomu
i dokonuje wpisu do centralnej ksiegi dyplomow.

2. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw Uniwersytet wydaje absolwentowi dyplom
ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek
absolwenta, ztozony najpdézniej do dnia egzaminu dyplomowego, ich odpis
w jezyku obcym.

3. Wzory odpisow dyplomu w jezyku polskim sg zawarte w zatgczniku Nr 1 do zarzgdzenia.

4. Datg ukonczenia studiow jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.

§7
1. Dyplom z wyréznieniem otrzymuje absolwent, ktéry spetnit wszystkie warunki niezbedne
do jego uzyskania, okreslone w Regulaminie studiéw w Uniwersytecie Ekonomicznym
w Katowicach.
2. Sporzgdzenie dyplomu z wyrdznieniem odbywa sie na zasadach i w trybie przewidzianym
dla sporzadzenia dyplomu, o ktérych mowa w § 6.

§8
Na pisemny wniosek studenta lub absolwenta Uniwersytet wydaje odptatnie dodatkowe odpisy
dyplomu i odpisy suplementu zgodnie z art. 77 ust. 2a ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce.

VII.Odbiér dyplomu ukonczenia studiéow, suplementu do dyplomu oraz ich odpiséw

§9

1. Dyplom ukonczenia studiow oraz suplement, a takze ich odpisy absolwent odbiera
osobiscie, z zachowaniem zasady, o ktérej mowa w § 6 ust. 2.

2. Na pisemny wniosek absolwenta ztozony nie pézniej niz w dniu egzaminu dyplomowego
komplet dokumentédw, o ktérych mowa w ust. 1, moze zosta¢ przekazany osobie
upowaznionej przez absolwenta lub wystany na wskazany przez absolwenta adres listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru.

3. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci
podpisu osoby upowazniajgcej, dokonane przez pracownika dziekanatu lub notariusza.

VIll.  Duplikat dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu
§10

1. Duplikat dyplomu lub suplementu do dyplomu sporzadza sie, na wniosek absolwenta,
na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta.



2. Duplikat sporzgdza sie na druku dyplomu ukonczenia studiow lub suplementu do dyplomu,
wedlug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia oryginatéow tych dokumentow.
Na dokumencie umieszcza sie wyraz "DUPLIKAT", date sporzadzenia duplikatu oraz
piecze¢ urzedowag Uniwersytetu. Duplikat podpisuje rektor albo osoba upowazniona
petnigca funkcje kierowniczg w Uniwersytecie.

3. Jezeli brak jest druku, o ktérym mowa w ust. 2, duplikat sporzadza si¢ na przygotowanym
przez Uniwersytet druku, zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub suplementu.

4. Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu do dyplomu
umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta oraz przekazuje niezwtocznie do Biura
Strategii i Jakosci Ksztatcenia w celu umieszczenia informacji o wydaniu duplikatu
w ksiedze dyplomow.

5. W przypadku utraty duplikatu dyplomu ukonczenia studiow lub suplementu do dyplomu
absolwent moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.

6. W zwigzku z wydaniem dokumentow zwigzanych z ukoniczeniem studiow pobiera sie
optate za:

1) wydanie odpisu innego niz wydany na podstawie art. 77 ust. 2 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce:
a) dyplomu ukonczenia studiow w jezyku obcym,
b) suplementu do dyplomu w jezyku obcym;
2) za wydanie duplikatu:
a) dyplomu ukoriczenia studiow,
b) suplementu do dyplomu.

7. Wysoko$¢ optat, o ktéorych mowa w ust. 6, okresla Rozporzadzenie Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow.

IX. Wymiana dyplomu lub suplementu w razie btedéw i omytek

§ 11
1. Na dyplomie i suplemencie niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek sprostowan
lub uzupetnien.
2. W przypadku stwierdzenia btedu lub omytki w tresci sporzadzonego juz dyplomu lub
suplementu dokumenty te podlegajg wymianie.
3. Wymiana dyplomu odbywa sie na zasadach i w trybie przewidzianych dla wydania dyplomu
ukonczenia studidéw, okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu, przy czym:
1) nowy dyplom lub suplement jest sporzadzany z biezaca datg i podpisywany przez
rektora albo osobe upowazniong petnigca funkcje kierowniczg w Uniwersytecie;
2) wydanie nowego druku dyplomu lub suplementu odbywa sie za zwrotem dyplomu lub
suplementu podlegajgcego wymianie, wraz z odpisami.
4. Zawymiane dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub suplementu optaty nie pobiera sie.

X. Wymiana dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu
w przypadku zmiany danych osobowych

§12
1. Po ukonczeniu studiéw nie dokonuje sig zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta
w jego dyplomie ukoiczenia studidéw i suplemencie do dyplomu, z zastrzezeniem ust. 2-4.
2. Zmiana imienia (imion) lub nazwiska na dyplomie oraz suplemencie do dyplomu po
ukonczeniu studiow jest dopuszczalna wytacznie na podstawie decyzji administracyjne;
kierownika urzedu stanu cywilnego w sprawie zmiany imienia lub nazwiska lub orzeczenia
sadu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pfci.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:
1) dyplom i suplement do dyplomu wydaje sie na nowe imie (imiona) lub nazwisko,
na pisemny wniosek absolwenta;
2) nowy dyplom i suplement sporzgadzany jest z biezaca datg i podpisywany przez rektora
albo osobe upowazniong petnigcg funkcje kierowniczg w Uniwersytecie;



XI.

3) wydanie nowego druku dyplomu i suplementu odbywa sie za zwrotem dyplomu
i suplementu podlegajgcego wymianie wraz z odpisami.

W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpita przed ukonczeniem

studidéw, dyplom i suplement wystawia sie na nowe imig (imiona) lub nazwisko. Nowe imie

(imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane wytgcznie na podstawie odpisu aktu matzenstwa,

decyzji administracyjnej o zmianie imienia lub nazwiska albo orzeczenia sgdu.

Pracownik dziekanatu jest zobowigzany do sporzgdzenia notatki o przedstawieniu przez

studenta lub absolwenta decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu, o ktérych mowa

w ust. 2.

Za wymiane dyplomu i suplementu ze wzgledu na zmiane danych osobowych optaty nie

pobiera sie.

Postanowienia koncowe

§13
Zasady uwierzytelniania dokumentow wydawanych w zwigzku z przebiegiem Iub
ukoniczeniem studiow okresla ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studidw.
Zasady archiwizacji dokumentacji zwiazanej z przebiegiem i ukonczeniem studiow okresla
Instrukcja Archiwalna dotyczgca organizacji oraz zasad postepowania z dokumentacja
w Archiwum.

§14

Traci moc zarzgdzenie Nr 51/20 z dnia 17 kwietnia 202 r. w sprawie przeprowadzania
egzaminoéw dyplomowych za pomocg komunikacji elektronicznej.

§15

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab./R'E) ert Tomanek, prof. UE




