Załącznik nr 14
do zarządzenia nr  /16

…………………………………………………
Katowice, dnia ……………………………………


           (imię i nazwisko)

…………………………………………………
 


             (stanowisko)


………………………………………………….


              (jednostka organizacyjna)

Do

Kanclerza
Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach
Zwracam się z prośbą o udzielenie mi urlopu: wypoczynkowego, na żądanie, okolicznościowego, szkoleniowego, bezpłatnego (do jednego miesiąca)( za rok ……… w wymiarze ………. dni ………. godzin (liczba dni x liczba godzin wynikających z harmonogramu czasu pracy) 
w dniach: od ……………………… do……..………………….
Na zastępstwo proponuję ……………………………………………………………………............................... 

zatrudnioną/zatrudnionego w ………………………………………………………………………………………
na stanowisku ………………………………………………………………………………………………………..

Przyjmuję zastępstwo

………………………………………………………..
     ……………………………………………………


(podpis)
(podpis pracownika)


                                                                       Wyrażam zgodę na udzielenie urlopu 



 ……….………………………………………………………..     


    (podpis kierownika jednostki organizacyjnej/Kanclerz**)

* niepotrzebne skreślić

** w przypadku kierowników jednostek bezpośrednio podporządkowanych Kanclerzowi


