Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr"r(,/ZO

Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Szkole Studiow | i Il Stopnia

§1
. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych sa elementem Wewnetrznego Systemu
Zapewniania i Doskonalenia Jakos$ci Ksztalcenia na Uniwersytecie

Ekonomicznym w Katowicach, zwanego dalej ,Uniwersytetem” i dotycza
nauczycieli akademickich, doktorantéw oraz os6b prowadzacych zajecia na
podstawie umoéw cywilnoprawnych.

. Hospitacje sg przeprowadzane na zajeciach objetych programami studiow
prowadzonymi na Uniwersytecie w ramach Szkoty Studiéw | i Il Stopnia na
zasadach okreslonych w Regulaminie hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Szkole
Studiow | i Il Stopnia, zwanego dalej ,Regulaminem”.

§2

. Hospitacje przeprowadza w przypadku zaje¢ prowadzonych przez:

1) nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uniwersytecie — kierownik
katedry, z zastrzezeniem pkt 2 — 3,

2) kierownika katedry lub kierownika Centrum — dziekan,

3) nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Centrum Jezykow Obcych lub
Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu — wtasciwy kierownik Centrum,

4) doktorantow — kierownik katedry, do ktérej jest przypisany doktorant,

5) osobe zatrudniong na podstawie umoéw cywilnoprawnych - kierownik
katedry, ktory wystapit o zatrudnienie tej osoby.

. Osoby majace przeprowadza¢ hospitacje wymienione w ust. 1 mogg wyznaczy¢

innego pracownika do przeprowadzenia hospitacji.

§3
. Hospitacje przeprowadzane sg w trybie planowanym lub interwencyjnym.
. Hospitacje planowane — na zajeciach oséb wymienionych w § 1 ust.1 — moga

byé przeprowadzane nie cze$ciej niz co dwa lata, a takze w przypadkach

okreslonych w ust. 3.

. Hospitacje planowane sg przeprowadzane przede wszystkim w przypadku:

1) niesatysfakcjonujacej oceny w ankietach studenckich;

2) niesatysfakcjonujgcego wyniku poprzedniej hospitacj;

3) znaczacych asymetrii w rozktadzie koricowych ocen wystawionych
studentom na prowadzonym przedmiocie, w szczegdlnosci duzego odsetka
ocen niedostatecznych;

4) prowadzenia po raz pierwszy danego rodzaju zajec (¢wiczen, laboratorium,
lektoratu, wyktadu, seminarium).

. Osobom rozpoczynajacym prace dydaktyczng kierownik katedry lub kierownik

Centrum powinien zaleci¢ uczestnictwo w zajeciach prowadzonych przez

wysoko ocenianych nauczycieli akademickich.

§4

. Na poczatku kazdego semestru kierownik katedry lub kierownik Centrum
przygotowuje ramowy plan hospitacji — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
Nr 1 do Regulaminu.



. Kierownik katedry lub kierownik Centrum niezwtocznie informuje pocztg
elektroniczng hospitowanych oraz ewentualne osoby wyznaczone do
przeprowadzenia hospitacji o wpisaniu do planu hospitacji.

. W przypadku zaje¢ prowadzonych metodami i technikami ksztatcenia na
odlegtosé kierownik katedry lub Centrum — informujac hospitowanych -
przedstawia zakres oraz przebieg planowanej hospitacji. W przypadku
wyznaczenia innej osoby do przeprowadzenia hospitacji takich zaje¢, jej zakres
oraz przebieg przedstawia ta osoba.

. Hospitowany jest informowany przez hospitujacego pocztg elektroniczng
o terminie i przewidywanym czasie trwania hospitacji planowanej z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem. Obowigzek poinformowania hospitowanego nie
dotyczy hospitacji przeprowadzanych w trybie interwencyjnym.

. Hospitacje planowane nie powinny by¢ przeprowadzane w koncowych
tygodniach semestru, aby umozliwi¢ hospitowanemu wprowadzenie
ewentualnych udoskonalen jeszcze w tym samym semestrze.

. W przypadku, gdy hospitacje przeprowadza dziekan lub osoba przez niego
wyznaczona przepisy ust. 1 — 5 stosuje sig¢ odpowiednio.

§5

. Hospitacije w trybie interwencyjnym przeprowadzane sa w przypadkach
nadzwyczajnych, w tym réwniez na pisemny wniosek Parlamentu
Studenckiego.

. Decyzje o przeprowadzeniu hospitacji interwencyjnej podejmuje dziekan,
kierownik katedry lub kierownik Centrum.

. Przeprowadzenie hospitacji w trybie interwencyjnym nie wymaga
poinformowania pracownika o terminie przeprowadzenia hospitacji.

§6

. Z przeprowadzonej hospitacji sporzadza sie protokot wedtug wiasciwego wzoru
(Zatgczniki Nr 2-4 do Regulaminu).

. Hospitujacy jest zobowigzany w najblizszym mozliwym terminie omowi¢
z osobag hospitowang wyniki hospitacji, co hospitowany potwierdza swoim
podpisem na protokole. Hospitowany przed podpisaniem protokotu moze
wnies¢ do niego swoje uwagi i zastrzezenia.

. Na prosbe hospitowanego hospitujgcy moze udostepni¢ mu kopie protokotu.

§7

. Hospitowany moze odwota¢ sie od oceny hospitujgcego do dziekana,
z zastrzezeniem ust. 4, w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu. Po
zapoznaniu sie z odwotaniem dziekan moze zarzadzi¢ powtdérne, komisyjne
przeprowadzenie hospitacji danych zajec.

. W sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 1, wchodzi osoba, ktéra przeprowadzita
hospitacje, dziekan oraz osoba przez niego wyznaczona. Dziekan moze takze
wskazac¢ osobe, ktéra wejdzie w sktad komisji w jego imieniu.

. Z komisyjnie przeprowadzonych hospitacji jest sporzadzany protokét wedtug
tego wzoru, okreslonego w § 6 ust.1.

. W przypadku gdy hospitujacym jest dziekan, hospitowany moze odwotac sie do
prorektora wiasciwego ds. edukacji, ktéry wchodzi wéwczas w sktad komisji,
o ktorej mowa w ust. 2 i wyznacza jej trzeciego cztonka komisji. Prorektor moze
takze wskazac osobe, ktora wejdzie w sktad komisji w jego imieniu.



§8

1. Po zakonczeniu semestru kierownik katedry lub kierownik Centrum opracowuje
zbiorczy wykaz przeprowadzonych hospitacji (wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 5 do Regulaminu), ktéry przekazuje dziekanowi w wersji
elektronicznej.

2. Wnioski z przeprowadzonych hospitacji powinny by¢ uwzgledniane przy
obsadzie kolejnych zaje¢ dydaktycznych w porozumieniu z kuratorem kierunku
(kuratorami — w przypadku zajec¢ tgczonych).

3. Protokoty z hospitacji sg przechowywane w jednostkach organizacyjnych
i majg charakter poufny, a wglad do nich ma wytgcznie rektor, dziekan,
kierownik katedry lub Centrum, kurator kierunku (lub kuratorzy kierunkéw —
w przypadku przedmiotéw tgczonych) oraz ewentualnie osoby upowaznione
przez rektora lub dziekana.

4. W przypadku, o ktérym mowa w § 7 przechowuje sie oba protokoty
z hospitaciji.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dziekan.

Rektor.
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